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.i _

,В соответствии с Федеральным '.u*ornoпд от 29.I2.20t2 JYs 27З-ФЗ (об
ОбРаЗОВаНИИ В Российской Федерации)>, в целях сохранения жизни, здоровья
обучающихся и работников колледжа, контроля за ходом учебно
воспитательного процесса
приказываю:

1. Утвердить Положение о дежурном администраторе гАу Ао поо
кАМК>.

2. Перечень должностных лиц, подлежащих ознакомлению с настоящим
приказом, прилагается (Приложение 1).

3. Секретарю Новоженовой в.ю. ознакомитъ с настоящим прик€вом
ответственных лиц под подпись. ;l }С
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4. Заведующим фиалами руководствоваться данным положением.
5. Контроль за исполнением прик€ва оставляю за собой.
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ПОЛОЖЕНИЕ
о Дежурном администраторе гАУ Ао Поо (<АМк>

1. Общие положения

1.1. Положение устанавливает требования к работнику колледжа в период исполнения
обязанноСтей дежурного администратора, в соответствии с утвержденным грфиком.

1,.2. Положение о дежурном администраторе гАу АО поО кАМК>>> (да-lrее - колледж)
являетсЯ локu}льныМ IIравовыМ актоМ колледжа, определяет IIонятие и цели осуществления
деятельнОсти дожурногО администРатора, порядок привлечения к дежурству работников
колледжа, устанавливаеТ IIрава и обязанности дежурного адмиЕистратора колледжа и
распространяется IIа все структурные подразделения колледжа.

1.з. Щежурство в колледже осуществJUIется в цеJUIх сохранения Itизни, здоровьrI
обучаrощихсЯ и работников колледжа, KoHTpoJUI за ходом образовательного процесса,
организацией питания обучаrощихся, выполнением санитарно - гигиенических мероприятий,
сохранностью материальньIх ценностей, координации деятельности работников и
обучающихся колледжа, аварийньrх и специальных служб в случае возник}Iовения
чрезвычайной сиryации. 1}

1.4. [ежурный администратор коллеДжа - это ответственное должностное лицо,
осуществляющее дежурство в соответствии с утверждённьrм графиком дежурства, напрямуЬ
не связанных с трудовой функцией работника, направленньIх на разрешение текущих'й
неотложных вопросов организационного характера.

1.5. В своей деятельностИ дежурный администратор колледжа руководствуётсii
ФедеральньгМ законом от 29 декабря 2012 М 27З-ФЗ- (об образовании в Российской
Федерации>>, действующим трудовым законодательством, Уставой и локilльньши актай
колледжа, и настоящим полояtением.

1.6. .Щежурство осуществляется по графику, который разрабатывается на периdд
предстоящего семестра заN{естителем директора по учебно - воспитательной работё(заведУющим филиала) и УтверждаеТся ДирекТороМ коллеДжа (рУководиТелеМ филиала), ,,

2. Права дежурtIого администратора

2"1. ПриНиматЬ в пределаХ своей компетенции любые управлеI{ческие рсrIlеIIиrt"касающиеся
2.2.

внутреннего
секций.

оргаIIизации воспитательно-образовательного rrроцесса.
Требовать от сотрудников колледжа соблюдения режима работы,' прdЪиii
расIIорядка, расписания занятий, работы творческих объединений, спортивнfiI

2.З. Обращаться к директору, заместителям директора) иным работникам
помощью в огIеративном и качественном решении возникающих задач,

3. Обязанности дежурного администратора

3.1. ПриступитЬ к дожурсТву в 8.00 и закончить дежурсТво в 17.00. t|

3.2. Осуществлять контроль за выполнением работниками колледжа правил u"yrp."n.oý
трудового распорядка, в том числе за своевременным приходом нарабоry иуходом с работы. ,ti"

3.З. Проходить (неоднократно) в течение дежурства по этажам, проверять (в преде.та.}.
возможного и допустимого) ход занятий и окончание их, состояние мест общъго пользовайин]
холлов напредмет обнаружения постороннихпредметов , ji
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З.4. Организовать выполнение всеми участниками воспитательно-образоватеJIьIIог()
процесса занятий.

з.5. Организовать деятельность обучаюrцихся и сотрудников колле/lжа В Слl,r1;1g
непредвиденных ситуаций.

З.6. ОргаНизовать контроль за посещаемостью обучаюrцихся учебных заtlятиl1
3.7. Руководить, в случае непредвиденных обстоятельств, эвакуациейt обучаrоцихся и

сотрудников.
з.8, Информировать директора колледжа (исполняющего обязанностtt директора.

заведующего филиалом) обо всех чрезвычайньж происшествиях в коJIледже, иN{евших N.,iecTo
во время дехtурства.

3.9. Контролировать работу деrкурной группы по колледжу.
3. 1 0. обеСпечитЬ дополнительное дежурство при lIроведении мероприятий"

4. ЗаключительJIые положения
4.1. При изменении законодательстtsа в Положение вносятся

установленном законом порядке.
изN,lене}IлIя в
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