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ПОЛОЖЕНИЕ

Об организации образовательного процесса 

с использованием дистанционных технологий обучения специалистов 
со средним и высшим медицинским образованием на базе 

ГАУ АО ПОО «Амурский медицинский колледж»
1. Основные понятия
          В настоящем Положении применяются следующие понятия:

         Дистанционное обучение (ДО) — совокупность образовательных технологий, реализуемых, в основном, с применением информационных и телекоммуникационных технологий при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающегося и преподавателя. ДО подразумевает интерактивное взаимодействие обучаемых и преподавателей в процессе обучения, а также предоставление для обучаемых возможности контролируемой самостоятельной работы по освоению изучаемого материала. 

Обучающиеся – специалисты со средним и высшим медицинским образованием, осваивающие образовательную программу с применением дистанционных образовательных технологий (далее – ДОТ).

2. Общие положения

2.1. Настоящее положение определяет порядок использования технологий дистанционного образования в государственном автономным учреждении Амурской области профессиональной образовательной организации «Амурский медицинский колледж» (далее – ГАУ АО ПОО «АМК») при обучении, в целях повышения профессиональных знаний специалистов со средним и высшим медицинским образованием, со стажем работы не менее 5 лет на базе среднего или высшего медицинского образования со сроком обучения от 1 недели  до 6 месяцев. Повышение квалификации осуществляется без отрыва от работы по индивидуальным формам обучения. 

2.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки РФ от 23 августа 2017 г. N 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ» , а также «Методическими рекомендациями по реализации дополнительных профессиональных программ Министерства образования и науки РФ от 21.04.2015 г. №ВК – 1013/06».
3.Цели и задачи Дистанционного обучения

3.1. Целями применения ДО в учебном процессе являются:

· удовлетворение потребностей общества и государства в квалифицированных специалистах со средним и высшим профессиональным образованием;

· удовлетворение потребности личности в получении образования;

· предоставление всем категориям обучающихся в ГАУ АО ПОО «АМК» возможности освоения дополнительных профессиональных образовательных программ непосредственно по месту жительства или временного пребывания.

3.2. ДО позволяет решить следующие задачи:

· усиление личностной направленности процесса обучения, интенсификация самостоятельной работы обучающегося;

· снижение затрат на проведение обучения (в т.ч. аренда помещений, проезд к месту учебы, как учащихся, так и преподавателей и т. д.);

· возможность проводить обучение значительно большего количества человек, в том числе по договорам коллективного обучения с предприятиями и организациями;

· повышение качества обучения за счет применения средств современных информационных и коммуникационных технологий;

· открытый доступ к различным информационным ресурсам для образовательного процесса в любое удобное для обучающегося время;

· обеспечение опережающего характера всей системы образования, ее нацеленности на распространение знаний среди населения, повышение его общеобразовательного и культурного уровня;

· создание условий для применения системы контроля качества образования.
4. Организация учебного процесса с применением ДО

4.1. Образовательный процесс с использованием ДО проводится в соответствии с утвержденными директором ГАУ АО ПОО «АМК» учебными планами, действующими нормативными документами, регламентирующими учебный процесс, прием, переводы, отчисления и восстановление обучающихся осуществляется по заочной форме обучения. Прием граждан на обучение осуществляется в порядке, установленном Правилами приема на курсы повышения квалификации специалистов со средним и высшим медицинским образованием в отдел ДО ГАУ АО ПОО «АМК» .
4.2. Дополнительные профессиональные образовательные программы с применением ДО реализуются без отрыва от производства.

4.3. Организация учебного процесса по повышению квалификации специалистов со средним и высшим медицинским образованием с применением дистанционных образовательных технологий (далее – ДОТ) производится в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами в области дополнительного образования и локальными актами ГАУ АО ПОО «АМК».
4.4. Реализуемой с полным объемом использования ДО считается образовательная программа, в которой не менее 70% полного объема часов учебного плана слушатели осваивают посредством ДО. Обучение с использованием ДО в полном объеме может проводиться только при наличии необходимой материально-технической базы, полного учебно-методического обеспечения и по личному заявлению обучающегося.

4.5. Тематические планы и рабочие программы с использованием ДО разрабатываются на основе государственных образовательных стандартов и утверждаются директором. 
        4.6 Учебная работа обучающихся с применением ДО включает различные виды деятельности на основании Перечня видов учебной работы с применением дистанционного обучения (Приложение № 1).

         4.7.Учебный процесс с использованием ДО в полном объеме в целом или по отдельным дисциплинам учебного плана может быть организован только при наличии:

- соответствующих электронных учебно-методических комплексов;
 - специальной корпоративной информационной системы электронного документооборота и сервера технологической поддержки дистанционного образования; 
- преподавателей и учебно-вспомогательного персонала
- электронных форм проверки знаний обучающихся;

- материально-технической базы, обеспечивающей реализацию ДО.

5. Структура и виды учебной деятельности с применением ДО

5.1 Обучение проводится в программе «Прометей 4.8»; 
           5.2 Основными видами учебной деятельности с применением ДО 
являются:

· лекции, реализуемые во всех технологических средах: работа в сетевом компьютерном классе в системе on-line (система общения преподавателя и обучающихся в режиме реального времени) и системе off-line (система общения, при которой преподаватель и обучающиеся обмениваются информацией с временным промежутком) в форме теле - и видеолекций и лекций-презентаций;

· практические, семинарские и лабораторные занятия во всех технологических средах: видеоконференции, собеседования в режиме chat (система общения, при которой участники, подключенные к Интернет, обсуждают заданную тему короткими текстовыми сообщениями в режиме реального времени), компьютерный лабораторный практикум, профессиональные тренинги с использованием телекоммуникационных технологий;

· индивидуальные и групповые консультации, реализуемые во всех технологических средах: электронная почта, chat-конференции, форумы, видеоконференции;

· самостоятельная работа обучающихся, включающая изучение основных и дополнительных учебно-методических материалов; выполнение расчетно-практических и расчетно-графических, тестовых и иных заданий; работу с интерактивными учебниками и учебно-методическими материалами, в том числе с сетевыми или автономными мультимедийными электронными учебниками, практикумами; работу с базами данных удаленного доступа;

· текущие и рубежные контроли, промежуточные аттестации с применением 
ДО.

5.3. При обучении с применением ДО применяются следующие информационные технологии: кейсовые; пересылка изучаемых материалов по компьютерным сетям; дискуссии и семинары, проводимые через компьютерные сети; компьютерные электронные учебники или электронные учебники на лазерных дисках; диски с видеоизображением; виртуальные лабораторные практикумы; компьютерные системы контроля знаний с наборами тестов; трансляция учебных программ посредством теле- и радиовещания; голосовая почта; двусторонние видеоконференции; односторонние видеотрансляции с обратной связью по телефону, а также различные их сочетания.

         5.4. При использовании ДО ГАУ АО ПОО «АМК» обеспечивает доступ обучающихся, педагогических работников и учебно-вспомогательного персонала к комплекту документов (на бумажных или электронных носителях), включающих:
          - УМК, который содержит учебный план, программу курса (лекции, задания, методические рекомендации и др. материалы)
          - тестовые материалы для контроля качества усвоения материала; 

          - методические рекомендации для обучающегося по изучению учебной

  дисциплины и организации самоконтроля, текущего контроля.
5.5. При необходимости комплект документов может быть дополнен:

· справочными изданиями и словарями,

· научной литературой, ссылками на базы данных, сайтов,

· справочными системами,

· электронными словарями и сетевыми ресурсами.

5.6.Электронные версии учебно-методического комплекса (далее – УМК) для системы дистанционного обучения могут быть признаны в качестве учебно-методического труда.

            5.6.1Учебно-методическим трудом могут быть признаны как собственно электронный УМК (в т.ч. размещенный согласно положению об электронных образовательных ресурсах (далее – ЭОР) на серверах виртуальной образовательной среды ГАУ АО ПОО «АМК»), так и следующие его элементы:

- электронные учебники.
- электронные задачники, представляющие собой наборы задач с необходимыми учебно-методическими материалами.
-электронные словари, справочники и другие материалы;

- пакеты тестовых заданий и сценариев тестирования.
5.6. 2. Применение ДО предусматривает следующие способы передачи обучающимся учебных и методических материалов:

- передача электронных материалов по компьютерной сети;

· предоставление доступа к учебным и методическим ресурсам посредством сети Internet в следующих видах: 
          а) открытой информации, если она доступна без авторизации 
          б) доступной информации, если она может быть получена при авторизации, которая известна адресату или контролируется методистами-организаторами.

5.7. Учебные и методические материалы на электронных носителях передаются в пользование обучающегося без права их тиражирования или передачи третьим лицам и организациям.

5.8. При применении ДО обучающемуся предоставляется возможность обучения в удобное для него время, используя личные информационно-технические средства в любом месте нахождения.
5.9. В системе ДО могут поддерживаться следующие алгоритмы прохождения курса:

5.9.1. Последовательный. При использовании данного алгоритма материалы курса предоставляются пользователю последовательно – страница за страницей. При этом ранее пройденные материалы доступны для изучения в произвольном порядке.
5.9.2. Произвольный, при котором слушатель может произвольно выбирать элементы курса для изучения. Т.е. все элементы курса доступны для изучения в любой момент времени.

5.10. Текущие и рубежные контроли, промежуточные аттестации (прием лабораторных работ, выполненных с помощью виртуальных лабораторных практикумов или с помощью другого программного обеспечения, проверка контрольных работ, прием экзаменов и зачетов) производятся в соответствии с графиком учебного процесса. Также возможен дистанционный прием текущего и рубежного контроля, промежуточных аттестаций посредством компьютерных средств контроля знаний и средств телекоммуникации.
5.11. Сохранение сведений о результатах итоговой аттестации и личных документов обучающихся на бумажных носителях, а также резервное копирование всех материалов на электронные носители является обязательным.

5.12. Итоговая аттестация выпускников проводится в порядке, установленном Положением об организации образовательного процесса  с использованием дистанционных технологий обучения специалистов со средним и высшим медицинским образованием на базе «Амурского медицинского колледжа» 
5.13   Сертификационный   экзамен   принимает экзаменационная комиссия. К нему допускаются лица:
- прошедшие полный курс обучения дополнительного профессионального образования на циклах усовершенствования (объемом 144, 216, 288 часов). По итогам проведения квалификационного сертификационного экзамена выдается сертификат специалиста. Сертификат выдается по специальностям, предусмотренным номенклатурой.

- экзаменационная комиссия по результатам сдачи сертификационного экзамена принимает решение: о положительном результате сдачи сертификационного экзамена; о неудовлетворительном результате сдачи сертификационного экзамена и направлении на повторную сдачу сертификационного экзамена. О результатах сдачи сертификационного экзамена секретарь экзаменационной комиссии сообщает заявителю в письменной форме в течение 3 календарных дней со дня сдачи сертификационного экзамена.
- сертификат выдается лицам, сдавшим сертификационный экзамен по предъявлении документов, удостоверяющих личность, либо представителям указанных лиц по доверенности, оформленной в установленном порядке, либо высылается по почте ценным отправлением с уведомлением о вручении.
- сертификат выдается в течение 10 календарных дней с момента сдачи сертификационного экзамена.

- неудовлетворительная  оценка  на  одном  из этапов экзамена лишает  соискателя права дальнейшего проверочного испытания, и экзамен считается  невыдержанным.  В данном случае слушателю выдается справка. Решение    сертификационной   комиссии   может   быть   обжаловано   в соответствующих органах государственной власти.
- соискатель имеет право обратиться в экзаменационную комиссию с  просьбой  о допуске его к повторной сдаче экзамена. Срок повторного экзамена  устанавливается  комиссией  (не  позднее  чем  через  3 месяца) и доводится до соискателя индивидуально.
- в случае утраты сертификата или его порчи (повреждения) лицо, получившее сертификат, вправе обратиться в ГАУ АО ПОО «АМК» с заявлением о предоставлении дубликата сертификата, в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, получившего сертификат;

- при утрате сертификата – обстоятельства утраты сертификата;

- при порче (повреждении) сертификата – обстоятельства и характер повреждений, исключающих возможность дальнейшего использования сертификата, с приложением поврежденного сертификата.
- выдача дубликата сертификата осуществляется в течение 15 календарных дней со дня получения образовательной организацией заявления о предоставлении дубликата сертификата и прилагаемых к нему документов.  

6. Кадровое, материально-техническое обеспечение и контроль за ДО

6.1. Преподавательский состав, осуществляющий дистанционное обучение, формируется из педагогических работников и сотрудников ГАУ АО ПОО «АМК», а при необходимости – с приглашением сотрудников сторонних организаций с оплатой согласно договору о возмездном оказании образовательных услуг.

           6.2. Все руководящие и педагогические работники, а также учебно-вспомогательный персонал, задействованные в организации, проведении и обеспечении учебного процесса с использованием ДО должны иметь соответствующую подготовку и регулярно повышать квалификацию в соответствии с федеральным законодательством об образовании.

6.3. Отдел дистанционного обучения должен располагать специально оборудованными помещениями с достаточным количеством компьютерных рабочих (учебных) мест, обеспечивающими проведение учебного процесса по всем учебным дисциплинам в соответствии с государственными образовательными стандартами или иными нормативными документами. Все помещения и рабочие места должны соответствовать требованиям действующего законодательства.

7. Участники образовательного процесса с
 применением ДО, их деятельность, права и обязанности

Участниками образовательного процесса с применением ДО являются: отдел дистанционного обучения ГАУ АО ПОО «Амурский медицинский колледж», специалисты со средним и высшим медицинским образованием.
7.1 Решение об организации ДО принимает руководитель образовательного учреждения и оформляется приказом по колледжу;   

          7.2. В обязанности ГАУ АО ПОО «АМК»
            входит:

· принятие решения о внедрении ДО в учебный процесс в зависимости от состояния материально-технической базы и степени готовности профессорско-преподавательского состава к применению ДО;
- координирует деятельность по организации учебного процесса с применением ДО;

- разрабатывает учебно-методические материалы для подготовки преподавательского состава, участвующего в образовательном процессе с применением ДОТ;

- организует повышение квалификации педагогических работников и учебно-вспомогательного персонала для работы с применением ДО;

- разрабатывает требования к учебно-методическому и программному обеспечению, реализуемому в процессе дистанционного обучения, а также осуществляет мониторинг его фактического применения в учебном процессе;

- создает и ведет каталоги и базы данных по электронным комплектам учебно-методического и программно-компьютерного обеспечения;

- обеспечивает реализацию решений Педагогического совета ГАУ АО ПОО «АМК», приказов и распоряжений директора ГАУ АО ПОО «АМК» в области применения ДО;

- разрабатывает совместно с экономическим отделом требования по составлению учебных планов и расчету штатов для образовательного процесса с применением ДОТ (перечень видов учебных занятий, проводимых под контролем преподавателя, и их объем для различных форм обучения, соответствующий государственному образовательному стандарту), а также предложения по оплате труда ППС;

- организует учебно-методическую помощь обучающимся по использованию информационных и телекоммуникационных технологий.

          7.3. Права и обязанности Обучающихся, осваивающих программу с использованием ДО, определяются Уставом ГАУ АО ПОО «АМК и настоящим положением.
         7.3.1.Обучающиеся в ГАУ АО ПОО «АМК» должны подтвердить согласие на обучение с применением ДОТ в письменной форме.

         7.3.2.Обучающийся имеет право на получение образования с применением ДОТ, сформированное в соответствии с требованиями государственных образовательных стандартов и программ.

            7.3.3. При получении образования обучающийся  имеет право на получение доступа к учебным и методическим ресурсам, как посредством компьютерной базы ГАУ АО ПОО «АМК», так и посредством личных персональных технических средств.

           7.3.4.При обучении с применением ДОТ обучающийся может самостоятельно определять глубину проработки содержания изучаемого материала, а также определить необходимость изучения дополнительных иных методических пособий, разработок сверх предложенных преподавателем.

           7.3.5.Обучающийся может использовать дополнительные формы самоконтроля результатов работы, предложенными преподавателем или выбранными самостоятельно.
Согласовано
Юрисконсульт                                                                                                                    __________
Приложение № 1 к Положению о дистанционном образовании в ГАУ АО ПОО «Амурский медицинский колледж»
Перечень видов учебной работы с применением дистанционного обучения

	
	Виды учебной деятельности
	
	Виды учебной работы обучающихся

	
	
	
	
	
	
	аудиторная
	самостоятельная

	
	Лекции (теле - и видеолекции и лек-
	on-line
	on-line/off-line

	
	ции-презентации)
	
	
	
	
	

	
	торные  занятия  (видеоконференции,
	
	

	
	собеседования (chat), занятия в учеб-
	
	

	
	но-тренировочных классах,  компью-
	
	

	
	терный лабораторный практикум)
	
	
	

	
	Консультации
	(индивидуальные
	и
	chat-конференции,
	электронная

	
	групповые)
	
	
	
	
	видеоконференции
	почта, форум

	
	Самостоятельная  работа
	(изучение
	-
	on-line/off-line

	
	учебно-методических  материалов  в
	
	

	
	различном  исполнении;
	выполнение
	
	

	
	контрольных,  расчетно-практических
	
	

	
	и расчетно-графических, тестовых и
	
	

	
	иных заданий; 
	
	

	
	тематических рефератов и эссе; работа
	
	

	
	с  интерактивными  учебниками
	и
	
	

	
	учебно-методическими  материалами,
	
	

	
	в том числе с сетевыми или автоном-
	
	

	
	ными мультимедийными электронны-
	
	

	
	ми учебниками, практикумами; работа
	
	

	
	с базами данных удаленного доступа)
	
	

	
	Промежуточные и текущие аттеста-
	on-line
	on-line/off-line

	
	ции (прием лабораторных работ, вы-
	
	

	
	полненных с
	помощью
	виртуальных
	
	

	
	лабораторных практикумов или с по-
	
	

	
	мощью другого программного обес-
	
	

	
	печения, проверка контрольных работ,
	
	

	
	прием экзаменов и зачетов,  защита
	
	

	
	курсовых проектов и работ)
	
	
	
	

	
	Итоговая аттестация
	
	
	on-line
	


